
PRESIDENCIA MUNICIPAL 

MIGUEL AUZA, ZAC. 

H. AYUNTAMIENTO 2018-2021 
 
 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA DEL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 2019 

SERIE SECCION 

Agenda Presidencial Despacho presidencial 

Constancia de dependencia económica 
(Beca) 

Secretaria de gobierno 

Constancia Ingresos Adultos Secretaria de gobierno 

constancia de residencia Secretaria de gobierno 
constancia de vecindad Secretaria de gobierno 

constancia del fierro de herrar Secretaria de gobierno 
Constancia de Señal de sangre Secretaria de gobierno 

Registro de señal de sangre Secretaria de gobierno 

Registro de fierro de herrar Secretaria de gobierno 
clausura de señal d sangre Secretaria de gobierno 

clausura de fierro de herrar Secretaria de gobierno 
Permiso baile Secretaria de gobierno 

Permiso venta de alcohol Secretaria de gobierno 
Carta compromiso (Beca escolar) Secretaria de gobierno 

Constancia Concubinato Secretaria de gobierno 

Tramite Cartilla Militar Secretaria de gobierno 
Constancia Cartilla Militar Secretaria de gobierno 

Constancia de vecindad Secretaria de gobierno 
Permiso para viajar E.U.A Secretaria de gobierno 

Solicitud Apoyo de traslado Secretaria de gobierno 

Atención ciudadana Secretaria de gobierno 
Solicitud Apoyos Secretaria de gobierno 

Refrendo Fierro de Herrar Secretaria de gobierno 
Pago de predial Catastro 

Atención ciudadana Catastro 
Registro de nacimiento Registro Civil 



Registro matrimonio Registro Civil 
Registro Tutela Registro Civil 

Registro Defunción Registro Civil 
Registro Divorcio Registro Civil 

Rec. De Hijos Registro Civil 
Registro Adopción Registro Civil 

Registro Genero Registro Civil 

Registro Incapacitado Registro Civil 
Registro Inexistencia Registro Civil 

Registro Soltería Registro Civil 
Registro Nacidos Muertos Registro Civil 

Expedición Acta de nacimiento Registro Civil 

Expedición Acta matrimonio Registro Civil 
Expedición Acta Tutela Registro Civil 

Expedición Acta Defunción Registro Civil 
Expedición Acta Divorcio Registro Civil 

Expedición Rec. De Hijos Registro Civil 
Expedición Acta de Adopción Registro Civil 

Expedición Incapacitado Registro Civil 

Expedición Acta Inexistencia Registro Civil 
Expedición de acta Soltería Registro Civil 

Expedición acta Nacidos Muertos Registro Civil 
Entrega de solicitud apoyo agropecuario Desarrollo Agopecuario 

Recepción de documentación apoyo 
agropecuario 

Desarrollo Agopecuario 

Consulta ciudadana desarrollo 
Agropecuario 

Desarrollo Agopecuario 

Solicitudes Traslado a encuentros 
deportivos 

Deportes 

Solicitudes Préstamo de campo 
deportivos 

Deportes 

Cursos de pintura Instituto Municipal de Cultura 

Cursos de Dibujo Instituto Municipal de Cultura 
Cursos de Danza Instituto Municipal de Cultura 

Cursos de Ballet Instituto Municipal de Cultura 
Presentaciones banda sinfónica Instituto Municipal de Cultura 

Exposiciones Instituto Municipal de Cultura 



Presentación de banda sinfónica del 
municipio 

Instituto Municipal de Cultura 

Licencias de construcción Obras Publicas 
Permiso para demoler pavimento 
(Introducción de líneas de agua potable) 

Obras Publicas 

Fusión Obras Publicas 

Subdivisión Obras Publicas 
Uso de suelo Obras Publicas 

Constancia de alineación y número oficial Obras Publicas 
Permiso para sepultura Obras Publicas 

Licencias de compatibilidad urbanística Obras Publicas 

Constancia de factibilidad Obras Publicas 
Fontanería Obras Publicas 

Alumbrado publico Obras Publicas 
Mercado y centrales de abastos Obras Publicas 

Panteón Obras Publicas 

Rastro Obras Publicas 
Calles Obras Publicas 

Centros educativos Obras Publicas 
Caminos Obras Publicas 

Edificios Públicos Obras Publicas 
Señales viales Obras Publicas 

Vivienda Obras Publicas 

Traslado a servicio médico a personas de 
bajos recursos 

Oficilia mayor 

Traslado a funcionarios de la 
administración municipal a instancias 
administrativas externas 

Oficialía mayor 

Mantenimiento preventivo y correctivo 
parque veicular de la administración 

Oficialía mayor 

Apoyo de combustible a personas de 
bajos recursos 

Oficialía mayor 

Apoyo de combustible a escuelas Oficialía mayor 

Apoyo de combustible a equipo 
deportivo 

Oficialía mayor 

Comparecencia Juzgado comunitario 
Baja de vehículos Juzgado comunitario 



Constancia de concubinato Juzgado comunitario 
Citatorios para comparecencia Juzgado comunitario 

Amonestaciones Juzgado comunitario 
Carta poder Juzgado comunitario 

Apercibimientos Juzgado comunitario 
Contrato- juzgado comunitario Juzgado comunitario 

Informes Seguridad publica 

Cartas de no antecedentes penales Seguridad publica 
Oficios de comisión seguridad publica Seguridad publica 

Carta de verificación para apertura de 
negocios 

Protección civil 

Primeros auxilios Protección civil 
Traslados programados Protección civil 

Traslados urgencias Protección civil 

Archivo histórico miguel auza Crónica municipal 
Investigaciones-crónica municipal Crónica municipal 

Documentación- fomento auto empleo Servicio nacional de empleo 
Formatos- fomento auto empleo Servicio nacional de empleo 

Reclutamiento-practica laboral Servicio nacional de empleo 
Movilidad laboral Servicio nacional d empleo 

Agenda municipal Planeación 

Solicitudes de información publica Unidad de transparencia a acceso a la 
información publica 

Respuestas de solicitudes de información 
publica 

Unidad de transparencia y acceso a la 
información publica 

documentación para solicitud de becas Enlace educación 
Estudio socio económico Enlace de educación 

Constancias de posesión Síndica municipal 
Constancias de Cesión de derechos Síndica municipal 

Contratos compra-venta Síndica municipal 

Certificación de firmas Síndica municipal 
Contratos Síndica municipal 

Medida Ubicación y ratificación de 
predios 

Secretaria municipal en coordinación con 
obras publicas 

Nueva Licencia para venta de vinos y 
licores, botella abierta 

Alcoholes 



Nueva Licencia para venta de vinos y 
licores, botella cerrada 

Alcoholes 

Renovación Licencia para venta de vinos y 
licores, botella abierta 

Alcoholes 

Renovación Licencia para venta de vinos y 
licores, botella cerrada 

Alcoholes 

Nueva Licencia para venta de cerveza, 
botella abierta 

Alcoholes 

Nueva Licencia para venta de cerveza, 
botella cerrada 

Alcoholes 

Eventual venta de vinos y licores botella 
abierta 

Alcoholes 

Eventual venta de cerveza, botella abierta Alcoholes 
Credencial- Tramites Biblioteca 

Préstamo de libros Biblioteca 
Visitas guiadas Biblioteca 

Consulta de libros Biblioteca 
Limpieza Oficialía mayor-limpieza-ecologia 

INGRESOS Tesorería 

Egresos Tesorería 
Pagos Tesorería 

Contabilidad Tesorería 
Recursos Humanos Tesorería 

Recursos Materiales Tesorería 

Control Presupuestal Tesorería 
Ejecución Fiscal Tesorería 

Catastro Tesorería 
Servicios Generales Tesorería 

Impuesto Predial Tesorería 
 


